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Regulamin
uczestnictwa w wizytach studyjnych realizowanych w ramach projektu
pn.: ,,Perspektywy RSI éwigtokrzyskie (III Etap)”
(Wersja 2)

1. INFORMACJE OGOLNE

1. Projekt ,Perspektywy RSI Swigtokrzyskie (III Etap)” zwany dalej Projektem, przeznaczony
jest dla pracownikoéw instytucji zaangazowanych w tworzenie Swigtokrzyskiego Systemu
Innowacji zwanych w dalszej cz¢sci niniejszego regulaminu beneficjentami.

2. W ramach Projektu planowana jest organizacja 6 wizyt studyjnych. Ich celem jest transfer
wiedzy do regionu $wigtokrzyskiego stuzacy doskonaleniu regionalnego systemu innowacji.
Waznym celem wizyt jest nawigzanie wspotpracy z instytucjami posiadajacymi efektywne
rozwiazania organizacyjno-prawne w zakresie budowania regionalnego systemu innowacji.
Testowanie mechanizmow transferu wiedzy, rozumiane w ujeciu realizowanych
przedsigwzieé, polega¢ bedzie na poszukiwaniu polskich i zagranicznych rozwiazan
proinnowacyjnych, nie stosowanych dotychczas w regionie i odpowiadajacych na potrzeby
instytucji zaangazowanych we wspottworzenie Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji. Proces
testowania obejmie nastgpujace obszary tematyczne:

1) Wsparcie inwestycyjne przedsigbiorstw;

2) Rozwoj kapitatu ludzkiego;

3) Potencjat B+R;

4) Sieci wspolpracy;

5) Wsparcie instytucji rynku finansowego;

6) Administracja i zarzadzanie polityka innowacyjna;
7) Transfer wiedzy i technologie;

8) Technologie ICT;

9) Internacjonalizacja.

3. Wyjazdy studyjne realizowane sa w ramach projektu pn.: ,,Perspektywy RSI Swigtokrzyskie
(III Etap)” realizowanego na podstawie Umowy Partnerskiej z dn. 4 pazdziernika 2010 r.,
pomiedzy Wojewodztwem Swictokrzyskim — Biurem Innowacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego (Lider Projektu) a Swigtokrzyskim Centrum Innowacji i
Transferu Technologii Sp. z o0.0. (Partner Projektu), finansowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne
Kadry Gospodarki, Dziatania 8.2 Transfer wiedzy, Poddziatania 8.2.2 Regionalne Strategie
Innowacji.
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II. WARUNKI UCZESTNICTWA

1. Beneficjentami wizyt studyjnych moga by¢ przedstawiciele wymienionych ponizej instytucji,
zaangazowanych ~w  realizacje = Regionalnej  Strategii  Innowacji  Wojewddztwa
Swietokrzyskiego, tj.:

Jednostki Samorzadu Terytorialnego i ich jednostki organizacyjne;

— Szkoty wyzsze regionu $wigtokrzyskiego;

Instytucje otoczenia biznesu,

Innowacyjne przedsigbiorstwa.

2. Warunkiem uczestnictwa w wizytach studyjnych jest zlozenie kompletnie wypemionych
dokumentoéw rekrutacyjnych. Oceny zgloszenia dokona Komisja Kwalifikacyjna ds. oceny
jakosci transferu wiedzy.

3. Wypekniony oraz opatrzony wymaganymi podpisami formularz zgloszeniowy oraz deklaracje
udzialu w projekcie nalezy ztozy¢ w wersji papierowej osobiscie lub listownie do Biura
Projektu, mieszczacego si¢ w siedzibie Swigtokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z o0.0., Zagnanska 84, 25-528 Kielce, pok. nr 9, osoba do kontaktu: Anna
Smorag, tel. 041 34 32 915.

II1. SPOSOB REKRUTACJI

1. W projekcie zaktada sig, iz w kazdej wizycie bedzie uczestniczy¢ 6 osob przy czym jedna
osoba reprezentujaca dang instytucje, nie moze uczestniczy¢é w wigcej niz 2 wizytach
studyjnych.

Beneficjenci wizyt studyjnych wytaniani sa w postgpowaniu kwalifikacyjnym.

3. Postgpowanie kwalifikacyjne na wizyty studyjne przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna ds.
oceny jakosci transferu wiedzy, ktora stanowia niezalezni Czlonkowie, wytonieni w konkursie
ofert ogloszonym przez Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.0.,
w sktadzie: Anna Sabat — pracownik naukowy Uniwersytet Humanistyczno — Przyrodniczego
Jana Kochanowskiego w Kielcach, Piotr Hnidan — pracownik naukowy Wyzszej Szkoty
Ekonomii i Prawa w Kielcach, Szymon Mazurkiewicz — Dyrektor Kieleckiego Parku
Technologicznego. Decyzje Komisji sg ostateczne i nie podlegaja odwotaniu.

4. Komisja dziala w oparciu o analiz¢ spetnienia wymogoéw formalnych i merytorycznych przez
Beneficjenta.

5. Czlonkowie Komisji sa wykluczeni z uczestnictwa w wyjazdach studyjnych.

Wzor formularza zgloszeniowego na wizyte studyjna dostgpny jest na stronie internetowej pod
adresem http://www.it.kielce.pl w zaktadce projektu RSI.

7. Ocenie podlegaja informacje zawarte w formularzu zgloszeniowym. Maksymalna liczba
punktow, ktora mozna uzyska¢ w wyniku oceny wynosi 100 pkt. Minimalna liczba punktéw
wymagana do zakwalifikowania na wyjazd studyjny wynosi 60 pkt. Komisja kwalifikacyjna
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dokonuje oceny kryteriow w oparciu o formularz zgloszeniowy. Ostateczna liczba punktow
stanowi $rednia ocen poszczegolnych Cztonkéw komisji kwalifikacyjne;.

8. W wyniku zakonczonego postgpowania kwalifikacyjnego Komisja Kwalifikacyjna ds. oceny
jakosci transferu wiedzy tworzy list¢ rankingowa osob zakwalifikowanych do udziatu w
wyjezdzie.

9. Na miejsce osoby, ktora zostala zakwalifikowana na wyjazd, a ktéra zrezygnuje z wyjazdu
(nalezy to zglosi¢ przynajmniej na 10 dni roboczych przed terminem realizacji wizyty
studyjnej) do wyjazdu zaproszona zostanie kolejna osoba z listy rankingowe;.

10. W przypadku niedotrzymania terminow, o ktéorych mowa w ust. 10 Beneficjent moze zostaé
obciazony kosztami poniesionymi przez Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z 0.0., na rzecz Beneficjenta, ktéry zrezygnowat z wyjazdu studyjnego.

11. Tematyka wizyt studyjnych opracowywana jest przez specjaliste ds. transferu wiedzy. Cele
wizyt studyjnych beda spojne z priorytetami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Swietokrzyskiego oraz stuzy¢ beda doskonaleniu regionalnego systemu innowacji. Dobor
tematyki wyjazdow poprzedzony bedzie analiza obszaréw Regionalnej Strategii Innowacji,
wymagajacych doskonalenia oraz wsparcia merytorycznego. Tematyka oraz szczegdtowy
program wizyt studyjnych konsultowany bedzie =z przedstawicielami instytucji
zaangazowanych ~we wdrazanie Regionalnej Strategii Innowacji  Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego.

12. Program wizyty studyjnej zostanie przestany do akceptacji Kierownikowi Biura Innowacji
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego, jako reprezentanta Lidera
projektu.

13. Specjalista ds. transferu wiedzy odpowiedzialny jest za wspolprace formalna oraz
merytoryczna z Beneficjentami.

14. Specjalista ds. transferu wiedzy potwierdza program wizyty najpézniej na 14 dni przed
planowanym terminem jej realizacji i przekazuje go Beneficjentom.

1V. PRAWA I OBOWIAZKI BENEFICJENTA

Kazdy zakwalifikowany Beneficjent jest uprawniony do uczestnictwa w wizytach studyjnych.

2. W ramach organizowanej wizyty studyjnej Beneficjent jest uprawniony do bezplatnego
transportu, zakwaterowania w zorganizowanych miejscach, wyzywienia, ubezpieczenia NW
oraz materiatéw informacyjnych.

3. Beneficjent jest zobowiazany do bezposredniego, osobistego jak i aktywnego uczestnictwa w
zorganizowanym wyjezdzie studyjnym w zwiazku z wizyta, w szczegolnosci gromadzenia
informacji i materiatdw dotyczacych dziatalnoséci instytucji, w ktérych organizowana jest
wizyta.

4. Grupa Beneficjentéw bioraca udziat w danym wyjezdzie zobowiazana jest w ciagu 14 dni od
zakonczenia danej wizyty studyjnej do przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej realizacje
wizyty oraz szczegdtowego raportu z wyjazdu wg wymaganego wzoru.
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5. Grupa Beneficjentow wybiera sposrod uczestnikow osobg odpowiedzialna za scalenie,
i dostarczenie ostatecznej wersji raportu do siedziby Biura projektu: siedziba Swictokrzyskiego
Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0., ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce, pok. nr
9, osoba do kontaktu: Anna Smorag.

6. Ostatecznie raport z wizyt studyjnych zatwierdza Komisja kwalifikacyjna ds. oceny jakosSci
transferu wiedzy. W przypadku negatywnej oceny, raport moze zosta¢ przekazany do
uzupetnienia.

7. Uczestnicy wyjazdu studyjnego zobowiazani sa do uczestnictwa w seminarium/dniu
informacyjnym, podczas ktorego zaprezentuja zdobyta wiedzg oraz propozycje implementacji
wybranych dziatan proinnowacyjnych na terenie regionu §wigtokrzyskiego.

V. POSTANOWIENIA KONCOWE

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2011 roku.

2. Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo
zmiany niniejszego Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkow realizacji projektu
lub dokumentow programowych oraz w celu doskonalenia mechanizmoéw transferu wiedzy do
regionu $wigtokrzyskiego.

3. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemne;j.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Prezes Zarzadu

Swigtokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0. W porozumieniu

z Kierownikiem Biura Innowacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
5.  Regulamin obowiazuje w catym okresie realizacji projektu.

Zalaczniki:

Zakacznik nr 1. Wzor formularza zgloszeniowego;
Zatacznik nr 2. Wzdr raportu;

Zakacznik nr 3. Deklaracja udziatu w projekcie;
Zakacznik nr 4. Wzor karty oceny merytoryczne;.
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Zalacznik nr 1

Data wplywu formularza zgloszeniowego*
Godzina:
Numer:

Podpis:

(pieczgd instytucji)

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY
na wyjazd studyjny realizowany w ramach projektu ,, Perspektywy RSI Swietokrzyskie (III Etap)”

Temat wyjazdu

Termin realizacji:

Miejsce:

DANE INSTYTUCJI DELEGUJACEJ

Pelna nazwa

Adres

NIP

e-mail

wWww

Osoba do kontaktu

Telefon

e-mail
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DANE UCZESTNIKA WYJAZDU STUDYJNEGO

PLEC: [ ] Kobieta

[ ] Mezczyzna

DANE PERSONALNE UCZESTNIKA

Imig¢ / nazwisko

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

PESEL

NIP

Dowod osobisty

Nr paszportu

ADRES ZAMIESZKANIA

Ulica

Numer domu

Numer lokalu

Miejscowos$¢

Kod pocztowy

INFORMACJE DODATKOWE

Petiona funkcja:

INFORMACJE NA TEMAT OBSZARU ZAINTERESOWANIA

Obszar wsparcia [ ] Wsparcie inwestycyjne przedsiebiorstwa

[ ] Rozwoj kapitatu ludzkiego

[] Potencjat B+R

[] Tworzenie sieci wspotpracy

[] Wsparcie instytucji rynku finansowego

[] Administracja i zarzadzanie polityka innowacyjna
[] Transfer wiedzy i technologii

[] Technologie ICT

[] Internacjonalizacja

OPIS OCZEKIWANYCH EFEKTOW WYJAZDU/UZASADNIENIE ZWIAZKU WIZYT Z REALIZOWANYMI
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ZADANIAMI ZAWODOWYMI

Data Czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania instytucji

Oswiadczenie
Os$wiadczam, ze informacje podane w niniejszym formularzu zgloszeniowym sa zgodne ze stanem faktycznym.

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ i akceptujg do stosowania regulamin uczestnictwa w wizytach studyjnych realizowanych
w ramach projektu pn.: ,,Perspektywy RSI Swigtokrzyskie (III Etap)”

Zostatem/am uprzedzony/a o odpowiedzialno$ci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego za ztozZenie nieprawdziwego oswiadczenia lub
zatajenia prawdy, niniejszym o$wiadczam, ze informacje podane w niniejszym formularzu zgloszeniowym sa zgodne
z prawda i zostalem/am poinformowany/a o odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych danych.

Wyrazam zgodg na gromadzenie i przetwarzanie moich danych osobowych przez Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z 0.0. na potrzeby projektu pn.: ,, Perspektywy RSI Swietokrzyskie (III Etap)” (zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych —Dz. U. Nr 133 poz. 883 z p6zniejszymi zmianami).

Data Czytelny podpis uczestnika

* wypelnia instytucja przyjmujqca formularz zgloszeniowy
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Zalacznik nr 2

DEKLARACJA UDZIALU W PROJEKCIE
ZAKWALIFIKOWANEGO UCZESTNIKA WYJAZDU STUDYJNEGO

Ja, NIZEJ POAPISANY/A. ..ottt e
ZamieSzZKaly/a .. ..o

L P S E L .o,

dobrowolnie deklaruje uczestnictwo w projekcie: pn.: ,, Perspektywy RSI Swietokrzyskie (ITI
Etap)” realizowanym na podstawie Umowy Partnerskiej z dn. 4 pazdziernika 2010 r., pomigdzy
Wojewodztwem Swietokrzyskim — Biurem Innowacji Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego (Lider Projektu) a Swietokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp.
z 0.0. (Partner Projektu), finansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program
Operacyjny Kapital Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne Kadry Gospodarki, Dziatania 8.2 Transfer

wiedzy, Poddziatania 8.2.2 Regionalne Strategie Innowacji.

Jednoczes$nie oswiadczam, iz spetlniam kryteria kwalifikowalno$ci uprawniajace do udziatu

w projekcie okre§lone w regulaminie.

Uprzedzony/a o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego za ztozenie
nieprawdziwego o$wiadczenia lub zatajenie prawdy, o$wiadczam ze dane zawarte w

niniejszej Deklaracji udziatu w projekcie sa zgodne z prawda.

(data i podpis )
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Data wplywu raportu*
Godzina:
Numer:

Podpis:

INFORMACJE PODSTAWOWE DOTYCZACE WYJAZDU

Temat wyjazdu

Termin realizacji:

Miejsce:

UCZESTNICY WYJAZDU

Lp. Imi¢/Nazwisko Instytucja

1.
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OPIS CELU I ZALOZEN WYJAZDU

OPIS WIZYTY, SZCZEGOLOWY PRZEBIEG REALIZACJI WIZYTY (W TYM ZDJECIA, EW. NAGRANY
MATERIAL FILMOWY, MATERIALY INFORMACYJNE — JAKO ZALACZNIKI DO RAPORTU)
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OPIS ZDOBYTEJ WIEDZY/PREZENTACJA POZNANYCH ROZWIAZAN PROINNOWACYJNYCH NIE
STOSOWANYCH DOTYCHCZAS W REGIONIE SWIETOKRZYSKIM / OPIS MODELU TRANSFERU
WIEDZY NA RZECZ DOSKONALENIA REGIONALNEGO SYSTEMU INNOWACJI

TEMAT ORAZ ZAKRES REFERATU POSWIECONEGO OSIAGNIETYM REZULTATOM WIZYTY
STUDYJNEJ PRZEWIDZIANEGO DO PREZENTACJI PODCZAS SEMINARIUM
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SBRIR ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce
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Raport sporzadzita |
(data, podpis)

Opinia Komisji ds. oceny jako$ci transferu wiedzy

Raport przyjety ]

Raport odrzucony ]

Uzasadnienie Komisji ds. oceny jakosci transferu wiedzy:

Podpisy Cztonkow Komisji ds. oceny jako$ci transferu wiedzy

1 . Anna Sabat .................................... SRR
(data, podpis)

2. PlOtI‘ Hnldan .................................... AOOARAAA AR
(data, podpis)

3 . Szymon MaZLlI'kICWiCZ .................................... SRR
(data, podpis)
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Zalacznik nr 4
KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

zgloszen do udzialu w wyjazdach studyjnych realizowanych w ramach projektu
pn.: ,,Perspektywy RSI Swietokrzyskie (III Etap)”

Data wplywu formularza zgloszeniowego

Numer formularz zgloszeniowego

Podpis przewodniczacego Komisji

1. Czy formularz zgloszeniowy wplynal w okreslonym terminie
O TAK
O NIE (formularz zgtoszeniowy zostaje odrzucony)

2. Czy osoba zgloszona spelnia kryteria dostgpu okreslone w ,,Regulaminie wyjazdow studyjnych”
O TAK

O NIE (formularz zgtoszeniowy zostaje odrzucony)

! Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0.
SB RR Ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce
: ﬁ tel.041 34 32 915, fax: 041 34 32 912,

SWRTOKREYSKIE BURO e-mail: smorag@it.kielce.pl, www.it.kielce.pl
ROZWOJU REGIONALNEGO
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
CZEONEK KOMISJI KWALIFIKACYJNEJ

FORMULARZ ZGELOSZENIOWY NR ..coiiviiiiiinieiaioneionerceeccnccnces
Oceniany element Skala ocen Przyznane Uzasadnienie oceny
punkty
1. Wyksztatcenie, kompetencje i umiejgtnosci w
zakresie budowy regionalnych systemow 0-30
innowacji

2. Doswiadczenie w zakresie realizacji
Regionalnej Strategii Innowacji woj.
swigtokrzyskiego lub budowy Regionalnego
Systemu Innowacji

0-30

3. Opis oczekiwanych efektow wyjazdu /
uzasadnienie zwiazku wizyty z realizowanymi 0-40
zadaniami zawodowymi

Suma przyznanych punktow:

Imig¢ i nazwisko 0ceniajacego  .....iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiitititcittitttssincsnnes
Podpis oceniajacego Liiiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiictttiictttitcsttitcsssencssnes
D

tel.041 34 32 915, fax: 041 34 32 912,
e-mail: smorag@it.kielce.pl, www.it.kielce.pl

! Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0.
SE R Ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO
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ZBIORCZA KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY NR ...coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiecnennen
. Przyznane . .
Oceniany element Skala ocen punkty* Uzasadnienie oceny
1. Wyksztalcenie, kompetencje i umiejetnosci w
zakresie budowy regionalnych systemow 0-30
innowacji

2. Doswiadczenie w zakresie realizacji
Regionalnej Strategii Innowacji woj.
swigtokrzyskiego Iub budowy Regionalnego
Systemu Innowacji

0-30

3. Opis oczekiwanych efektow wyjazdu /
uzasadnienie zwiazku wizyty z realizowanymi 0-40
zadaniami zawodowymi

Suma przyznanych punktow:

*Srednia ocen Cztonkow Komisji Kwalifikacyjnej
Data i podpis Czlonka Komisji Kwalifikacyjnej

Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0.
Ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce
tel.041 34 32 915, fax: 041 34 32 912,
e-mail: smorag@it.kielce.pl, www.it.kielce.pl

SWIETOKRZYSKIE BIURO
ROZWOJU REGIONALNEGO




