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Regulamin
uczestnictwa w indywidualnych wyjazdach krajowych i zagranicznych

dla przedstawicieli instytucji zaangazowanych we wspoéltworzenie
Swietokrzyskiego Systemu Innowacji, realizowanych w ramach projektu

pn.: ,,Perspektywy RSI Swietokrzyskie (III Etap)”

I. INFORMACJE OGOLNE

1. Projekt ,Perspektywy RSI Swietokrzyskie (IIl Etap)” zwany dalej Projektem,
przeznaczony jest dla pracownikow instytucji zaangazowanych w tworzenie Swietokrzyskiego
Systemu Innowacji zwanych w dalszej czgséci niniejszego regulaminu uczestnikami.

2. W ramach Projektu planowana jest organizacja 25 indywidualnych wyjazdéow krajowych

oraz 30 indywidualnych wyjazdéw zagranicznych. Celem wyjazdow jest transfer wiedzy

do regionu s$wigtokrzyskiego, stuzacy doskonaleniu regionalnego systemu innowacji.
Testowanie mechanizméw transferu wiedzy, rozumiane w ujgciu  realizowanych
przedsiewzig¢, polega¢ bedzie na poszukiwaniu polskich i zagranicznych rozwigzan
proinnowacyjnych, nie stosowanych dotychczas w regionie i odpowiadajacych na potrzeby
instytucji zaangazowanych we wspottworzenie Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji. Proces
testowania obejmie nastgpujace obszary tematyczne:

1) Wsparcie inwestycyjne przedsiebiorstw;

2) Rozwodj kapitatu ludzkiego;

3) Potencjat B+R;

4)  Sieci wspolpracy;

5) Wsparcie instytucji rynku finansowego;

6) Administracja i zarzadzanie polityka innowacyjna;

7) Transfer wiedzy i technologie;

8) Technologie ICT;

9) Internacjonalizacja.

3. Wyjazdy realizowane s3 w ramach projektu pn.: ,,Perspektywy RSI Swietokrzyskie (III

Etap)” realizowanego na podstawie Umowy Partnerskiej z dn. 4 pazdziernika 2010 r.,
pomiedzy Wojewddztwem Swietokrzyskim — Biurem Innowacji Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Swictokrzyskiego (Lider Projektu) a Swietokrzyskim Centrum Innowacji
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i Transferu Technologii Sp. z 0.0. (Partner Projektu), finansowanego w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Kapitat Ludzki, Priorytetu VIII Regionalne
Kadry Gospodarki, Dziatania 8.2 Transfer wiedzy, Poddziatania 8.2.2 Regionalne Strategie
Innowaciji.

4. Biuro Projektu znajduje si¢ przy ul. Zagnanskiej 84, 25-528 Kielce, czynne jest w dni robocze
od poniedziatku do piatku w godzinach od 9.00 do 16.00. Projekt obejmuje swym zasiegiem
region $wietokrzyski. Okres realizacji projektu: od 1.10.2010 r. do 30.06.2012 r.

Il. WARUNKI UCZESTNICTWA | SPOSOB REKRUTACJI

1. Uczestnikami wyjazdow moga by¢ przedstawiciele wymienionych ponizej instytucii,
zaangazowanych ~w  realizacje  Regionalnej  Strategii  Innowacji  Wojewodztwa

Swietokrzyskiego, tj.:

Jednostki Samorzadu Terytorialnego i ich jednostki organizacyjne;

Szkoty wyzsze regionu §wietokrzyskiego;

Instytucije otoczenia biznesu;

Innowacyjne przedsi¢gbiorstwa.

2. W projekcie zalozono, ze uczestnicy sami wybierajg kierunek oraz zakres wyjazdu, ktéry
powinien by¢ zgodny z priorytetami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Swictokrzyskiego oraz byé uzyteczny dla rozwoju instytucji. Instytucja moze zgtosi¢ udziat
pracownikoéw, przy czym jeden pracownik moze uczestniczy¢ w 2 wyjazdach krajowym i 2
wyjazdach zagranicznym, finansowanych w ramach przedmiotowego projektu.

3. Informacja o naborze propozycji zgltoszen na wyjazdy indywidualne krajowe oraz zagraniczne
rozpowszechniana bgdzie poprzez:

— ogloszenia w Internecie na stronie Swictokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu

Technologii (www.it.kielce.pl);

— ogloszenia w Internecie na stronie Biura Innowacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego (Www.spinno.eu);

— informacje¢ telefoniczna;

— informacj¢ e-mailowa;

— pisma do instytucji wymienionych w pkt. Il, podpunkt 1.
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4. Nie dopuszcza si¢ dofinansowania wyjazdow, ktorych realizacja przewidziana jest w miesigcu
lipcu oraz sierpniu.

5. Zgloszenia przyjmowane beda w sposob ciagly, w okresie realizacji projektu. Posiedzenia
Komisji kwalifikacyjnej ds. transferu wiedzy odbywac si¢ beda raz w miesigcu.

6. Warunkiem uczestnictwa w projekcie po spetnieniu warunkéw okreslonych w pkt. II,
podpunkt 1 niniejszego regulaminu, jest ztozenie w biurze projektu lub przestanie poczta
tradycyjna do Biura Projektu:

— formularza zgloszeniowego, kompletnie wypelnionego, opatrzonego data
i podpisanego;

— deklaracji uczestnictwa w projekcie;

— poswiadczenia o zatrudnieniu we wskazanej w formularzu zgltoszeniowym instytucji,

— kserokopii dowodu osobistego uczestnika;

— program wyjazdu;

— CV Kandydata;

— wstepnej kalkulacji  calkowitych  kosztow  uczestnictwa (podrézy, pobytu,
ubezpieczenia).

7. Formularz zgloszeniowym dostgpny jest W biurze projekiu (siedziba Swictokrzyskiego
Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0., ul. Zagnanska 84, 25-528 Kielce, pok.
nr 9, osoba do kontaktu: Anna Smorgg) oraz na stronach internetowych: www.it.kielce.pl;
WWW.Spinno.eu.

8. Przyjmowane b¢da jedynie kompletne, poprawnie wypetnione zgloszenia na whasciwym

formularzu zgloszeniowym, opatrzone datg i wymaganymi podpisami.

9. Formularz zgloszeniowy moze by¢ wycofany na kazdym etapie postepowania rekrutacyjnego
na pisemna prosbe kandydata.

10. Za moment zgloszenia przyjmuje si¢ chwilg, w ktérej ztozone zostaly wszystkie wymagane
dokumenty.

11. Decyzja o zakwalifikowaniu kandydata do udziatu w wyjezdzie zostanie podjeta na podstawie
spetnienia kryteriow okreslonych w pkt. Il i Ill. Decyzje o zakwalifikowaniu podejmuje
Komisja Kwalifikacyjna ds. transferu wiedzy.

12. Oceny zgloszenia dokona Komisja Kwalifikacyjna ds. oceny jakosci transferu wiedzy, ktora
stanowig niezalezni Czlonkowie, wyltonieni w konkursie ofert ogloszonym przez
Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0.
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13. Decyzje Komisji sg ostateczne i nie podlegaja odwotaniu.

14. Komisja wybiera przewodniczacego sposrod swoich Cztonkow.

15. Cztonkowie Komisji sg wykluczeni z uczestnictwa w wyjazdach.

16. Komisja dziata w oparciu o analiz¢ spetnienia wymogoéw formalnych i merytorycznych przez
uczestnika.

17. Ocenie podlegaja informacje zawarte w formularzu zgltoszeniowym. Maksymalna liczba
punktéw, ktéra mozna uzyska¢ w wyniku oceny wynosi 100 pkt. Minimalna liczba punktow
wymagana do zakwalifikowania na wyjazd wynosi 60 pkt. Ostateczna liczba punktow stanowi
$rednia ocen poszczegolnych Cztonkéw Komisji Kwalifikacyjne;.

18. Z przeprowadzonej rekrutacji Cztonkowie Komisji sporzadzaja protokot.

19. W wyniku zakonczonego postepowania kwalifikacyjnego Komisja kwalifikacyjna ds. oceny
jakosci transferu wiedzy tworzy 2 listy rankingowe: liste 0os6b zakwalifikowanych do udziatu
w wyjazdach krajowych oraz liste rankingowa osob zakwalifikowanych do wyjazdow
zagranicznych.

20. Uczestnicy, ktorzy ztozyli formularz zgloszeniowy bgda informowani o wynikach rekrutacji
za posrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie.

21. Z instytucjami, ktorych reprezentanci zostali zakwalifikowani na wyjazd zawarta zostanie
umowa — okreslajaca zasady uczestnictwa w projekcie.

22. W przypadku rezygnacji z wyjazdu zagranicznego uczestnik zobowigzany jest do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji z podaniem przyczyny i udokumentowanie jej.

23. Na miejsce osoby, ktora zostala zakwalifikowana na wyjazd, a ktéra zrezygnuje z wyjazdu
(nalezy to zglosi¢ przynajmniej na 10 dni roboczych przed terminem realizacji wizyty

studyjnej) do wyjazdu zaproszona zostanie kolejna osoba z listy rankingowe;j.

1. PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKA

1. Kazdy zakwalifikowany uczestnik jest uprawniony do uczestnictwa w okre§lonym,
w formularzu zgtoszeniowym, wyjezdzie.
2. Woydatki poniesione na realizacj¢ wyjazdu sa kwalifikowane przy zatozeniu, ze:
— saniezbedne do realizacji wyjazdu - majg bezposredni zwigzek z jego celami;
— spelniaja wymogi efektywnego =zarzadzania kosztami (naktady adekwatne do

rezultatow);
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— zostaly faktycznie poniesione;
— sg prawidtowo udokumentowane;
— s3 zgodne z Wytycznymi, przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.

3. Zatozono, ze w ramach wyjazdu kwalifikowane bedg miedzy innymi nastepujace koszty: koszty
transportu (przejazd tam i z powrotem, publicznymi $rodkami transportu tj. samolot, pociag,
prom lub regularne linie komunikacji samochodowej), noclegu, ubezpieczenia od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw, koszty optat za konferencje, do wysokosci kwoty okreslonej
w umowie o dofinansowanie projektu, tj. 7 000,00 zt brutto dla wyjazdéw zagranicznych
i 1 500,00 zt brutto dla wyjazdéw krajowych. Wydatki poniesione przez uczestnika w walutach
obcych, beda przeliczane na polskie ztote wedtug $redniego kursu ogloszonego przez NBP
z dnia poniesienia wydatku lub z ostatniego dnia poprzedzajacego dzien poniesienia wydatku,
w ktorym ogloszono $redni kurs w przypadku, gdy ptatnosci dokonano w dzien, dla ktérego
$redni kurs nie zostat ogloszony.

4. Aby uzyska¢ refundacje poniesionych kosztow instytucja delegujaca uczestnika zobowigzana
jest do ztozenia w terminie do 14 dni roboczych po powrocie uczestnika z wyjazdu, raportu
merytorycznego oraz sprawozdania finansowego wraz z kserokopiami, po$wiadczonymi za
zgodno$¢ z oryginalem przez osobe upowazniong do reprezentowania instytucji, dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki.

5. Uczestnik dla potwierdzenia poniesionych wydatkow i sporzadzenia raportu finansowego
bedzie w trakcie wyjazdu gromadzil odpowiednie dokumenty, ktére musza zawieraé
przynajmniej:

1) okres$lenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy, NIP) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej warto$¢, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng datg — takze date
sporzadzenia dowodu;

5) w przypadku dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dotaczy¢ jego
thumaczenie na jezyk polski;

6) dla wydatkow o niskiej wartosci, dla ktorych nie ma mozliwoséci otrzymania

odpowiedniego dokumentu, np. bilety lokalnej komunikacji miejskiej, uczestnik ztozy

(Regulamin obowigzujacy od dnia 1 listopada 2011 r.)
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stosowane o$wiadczenie o koniecznosci poniesienia tego wydatku w zwigzku
z realizacja wyjazdu indywidualnego.

6. Uczestnik wyjazdu zobowigzuje si¢ do:

a) ztozenia kompletu wymaganych dokumentow rekrutacyjnych;

b) zapoznania si¢ z niniejszym regulaminem i jego przestrzegania;

c) podpisania umowy — okreslajgcej zasady uczestnictwa w projekcie;

d) realizacji programu wyjazdu poprzez aktywne uczestnictwo;

e) dopelnienia formalnoéci zwigzanych z wyjazdem zagranicznym;

f) rozliczenia wydatkéw kwalifikowanych poniesionych na realizacje  wyjazdu,
w terminie do 14 dni roboczych po powrocie z wyjazdu;

g) przedstawienia dokumentow finansowych potwierdzajacych poniesione wydatki;

h) kontaktu ze Specjaliste ds. transferu wiedzy i informowania o ew. sytuacjach moggcych
zaklocic realizacj¢ wyjazdu;

i) uczestnik zobowigzany  jest, w terminie do 14 dni roboczych po powrocie
z wyjazdu, zlozy¢ raport merytoryczny oraz sprawozdanie finansowe w siedzibie Biura
projektu: Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o0.0., ul.
Zagnanska 84, 25-528 Kielce, pok. nr 9, osoba do kontaktu: Anna Smorag.

7.  Komisja dokona oceny raportu merytorycznego oraz sprawozdania finansowego kazdego
uczestnika.

8. Komisja moze przyja¢ raport merytoryczny i sprawozdanie finansowe, odrzuci¢ lub zwrocic¢ do
uzupetnienia. Komisja ma prawo wezwaé do uzupelnienia raportu merytorycznego oraz
sprawozdania finansowego dwukrotnie. Uzupelnione dokumenty nalezy dostarczy¢ w ciagu 7
dni kalendarzowych od daty otrzymania pisemnego wezwania do uzupenienia.

9. Odrzucenie raportu merytorycznego oraz sprawozdania finansowego przez Komisj¢ moze
stanowi¢ podstawe do wydania decyzji o odmowie refundacji kosztéw wyjazdu.

10. Podstawg do refundacji kosztow wyjazdu bedzie pozytywna ocena raportu merytorycznego oraz
sprawozdania finansowego dokonana przez Komisj¢ Oceniajaca oraz zatwierdzonych przez
osobg reprezentujgca, zgodnie z KRS, Swictokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z 0.0.

11. Ocena Komisji jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.

12. Po zakonczeniu procesu oceny do instytucji zostanie wystane pismo z informacjg o wynikach

oceny Komisji.
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13. Refundacja kosztow wyjazdu nastapi w ciggu 21 dni od daty otrzymania poprawnie

wystawionej noty obcigzeniowej na konto wskazane w nocie obcigzeniowe;.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2011 roku.

2. Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo
zmiany niniejszego Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw realizacji projektu
lub dokumentéw programowych.

3. Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemne;.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Prezes Zarzadu
Swietokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0. W porozumieniu
z Kierownikiem Projektu z ramienia Biura Innowacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego.

5.  Regulamin obowigzuje w calym okresie realizacji wyjazdéw studyjnych w ramach Projektu

,Perspektywy RSI Swictokrzyskie (III Etap)”.
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