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Regulamin
konkursu na dofinansowanie uczestnictwa w indywidualnych wyjazdach

_ krajowych i zagranicznych dla podmiotéw zaangazowanych we wspéltworzenie
Swigtokrzyskiego Systemu Innowacji, realizowanych w ramach projektu systemowego
pn.: ,,Perspektywy RSI Swietokrzyskie - IV Etap”
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Rozdzial 1
Podstawy prawne i postanowienia ogo6lne
1. Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.0., jako Partner projektu

,Perspektywy RSI Swietokrzyskie — IV Etap” realizuje konkurs na dofinansowanie

indywidualnych wyjazdow krajowych i indywidualnych wyjazdow zagranicznych na

podstawie:

1) Umowy partnerskiej z dn. 6 grudnia 2012 r., zawartej pomiedzy Wojewddztwem
Swietokrzyskim —  Biurem Innowacji Urzedu Marszatkowskiego ~Wojewédztwa
Swietokrzyskiego (Lider Projektu) a Swietokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z 0.0. (Partnerem Projektu),

2) Whniosku aplikacyjnego nr KSI WND-POKL.08.02.02-26-001/12 na realizacje projektu
,, Perspektywy RSI Swietokrzyskie — IV Etap”,

3) Umowy o dofinansowanie numer: UDA-POKL.08.02.02-26-001/12-00 zawartej pomiedzy
Samorzqd Wojewddztwa Swietokrzyskiego - Swietokrzyskie Biuro Rozwoju Regionalnego
w Kielcach a Wojewddztwem Swietokrzyski - Biurem Innowacji Urzedu Marszatkowskiego
Wojewédztwa Swietokrzyskiego,

oraz w zgodzie z

4) Rozporzgdzeniem Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5),

5) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy
publicznej (tekst jednolity: Dz. U. z 2007 r., Nr 59, poz. 404, z 2008 r. Nr 93, poz. 585, z
2010 r. Nr 18, poz. 99),

6) Rozporzgdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r.
W sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki (Dz. U. Nr239,poz. 1598, z pozn. zm).

2. Wyjasnienie pojec i skrotow stosowanych w Regulaminie:

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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Projekt — projekt systemowy pn.: ,,Perspektywy RSI Swictokrzyskie — IV Etap”, finansowany
z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIII Regionalne Kadry Gospodarki, Dziatania 8.2 Transfer wiedzy, Poddziatania
8.2.2 Regionalne Strategie Innowacji (Umowa nr: UDA-POKL.08.02.02-26-001/12-00),
realizowany w okresie od 1.10.2012 r. do 30.06.2015 r. na terenie wojewodztwa Strona | 2
swigtokrzyskiego;
Konkurs — procedura naboru wnioskow zgloszeniowych i wybdr Beneficjentow
indywidualnych wyjazdoéw krajowych 1 zagranicznych dofinansowanych w ramach projektu
systemowego ,,Perspektywy RSI Swietokrzyskie — IV Etap”;
Organizator konkursu — Swigtokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z
0.0., partner projektu systemowego ,,Perspektywy RSI Swigtokrzyskie — IV Etap™;
Indywidualny wyjazd krajowy - przedsigwzigcie zgtoszone w ramach konkursu i polegajace
migedzy innymi na udziale w organizowanej na terenie Polski, wybranej konferencji,
seminarium, spotkaniu eksperckim, spotkaniu informacyjnym, spotkaniu biznesowym,
targach, stuzace w szczegdlnoSci poszukiwaniu polskich rozwigzan wspierajacych rozwoj
kluczowych branz regionu, ktore zostaty wskazane w dokumencie ,, Innowacyjne specjalizacje
wojewodztwa  Swietokrzyskiego”, tworzeniu projektow biznesowych oraz nawigzaniu
kontaktow biznesowych;

Indywidualny wyjazd zagraniczny - przedsigwzigcie zgloszone w ramach konkursu

polegajace miedzy innymi na udziale w organizowanej poza obszarem Polski, wybranej

konferencji, seminarium, spotkaniu eksperckim, spotkaniu informacyjnym, spotkaniu
biznesowym, targach, stuzagce w szczegdlnosci poszukiwaniu zagranicznych rozwigzan
wspierajacych rozwoéj kluczowych branz regionu, ktore zostaly wskazane w dokumencie

,,Innowacyjne  specjalizacje wojewodztwa  Swietokrzyskiego”, (dostepny na stronie

WWW.SPiNno.eu) tworzeniu projektéw biznesowych oraz nawigzaniu kontaktow biznesowych;

Whnioskodawca — uczestnik konkursu, ubiegajacy si¢ o dofinansowanie indywidualnego

wyjazdu krajowego lub zagranicznego, ktérym moze by¢:

a) Przedsigbiorca mikro, maty, $redni definiowany zgodnie z zapisami Rozporzadzenia
Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 roku uznajagcym niektore rodzaje
pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (WE);

b) Instytucja otoczenia biznesu, tj. podmiot nie dziatajacy dla zysku lub przeznaczajacy zysk

na cele statutowe, ktorego gtéwnym celem funkcjonowania jest szeroko rozumiane

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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wsparcie sektora przedsiebiorstw w prowadzeniu, aktywizacji, nawigzywaniu wspotpracy
i dywersyfikacji rozwoju dziatalnosci gospodarczej na rynkach krajowym i zagranicznych
oraz inwestowania w aktywa i rozwo6j kapitatu ludzkiego;
c) Uczelnia wyzsza z regionu $wigtokrzyskiego;
d) Jednostka naukowo — badawcza z regionu swigtokrzyskiego. Strona | 3
Beneficjent — Wnioskodawca, ktéry w wyniku rozstrzygniecia konkursu zawart umowe na
realizacje i dofinansowanie indywidualnego wyjazdu krajowego lub zagranicznego;
Delegowany pracownik Wnioskodawcy — osoba zatrudniona u Wnioskodawcy na podstawie
umowy o pracg lub na podstawie umowy cywilno — prawnej, z zastrzezeniem, ze okres
trwania umowy cywilno — prawnej nie moze by¢ krotszy niz 12 miesigcy, ktora
Whnioskodawca deleguje do wudzialu w indywidualnym wyjezdzie krajowym lub
indywidualnym wyjezdzie zagranicznym.
Whiosek zgloszeniowy — wniosek sktadany przez Wnioskodawce w celu uzyskania
dofinansowania indywidualnego wyjazdu krajowego i/lub indywidualnego wyjazdu
zagranicznego.
Regionalny System Innowacji — sie¢ wspolpracy pomiedzy organizacjami i instytucjami
dzialajacymi w regionie, ktorych celem jest rozwoj innowacyjnosci tego regionu, poprzez
wspieranie potencjatu innowacyjnego przedsigbiorstw z uwzglednieniem specyfiki lokalnego
rynku.
Usluga proinnowacyjna - ustuga stuzgca utworzeniu lub rozwojowi przedsigbiorstwa przez
wdrozenie nowego lub istotnie ulepszonego produktu (wyrobu lub ushugi), nowego lub istotnie
ulepszonego procesu, nowej metody marketingowej lub nowej metody organizacyjnej w
przyjetych przez przedsigbiorstwo zasadach dziatania, w organizacji miejsca pracy lub w
stosunkach z otoczeniem’.
Komisja — Komisja ds. oceny jakosci transferu wiedzy, sktadajaca si¢ z zespotu 4 ekspertow
oceniajacych wnioski zgloszeniowe Wnioskodawcow oraz raporty merytoryczne i raporty
finansowe skladane przez Beneficjentéw indywidualnych wyjazdéw krajowych i
zagranicznych, skladajacy si¢ z 2 niezaleznych ekspertow wytonionych w ramach otwartego
naboru ofert oraz po 1 przedstawicielu Swigtokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu
Technologii Sp. z 0.0. i Biura Innowacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa

Swietokrzyskiego;

! Definicja zgodna z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki z dnia 24 maja 2011 r. w sprawie Krajowego
Systemu Ustug dla Matych i Srednich Przedsigbiorstw.
(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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Transfer wiedzy — pozyskiwanie wiedzy stuzacej wdrazaniu polskich i zagranicznych
rozwigzan wspierajacych rozwoj kluczowych branz regionu, ktére zostaly wskazane
w dokumencie ,, Innowacyjne specjalizacje wojewédztwa swietokrzyskiego”.
Rozdzial 2 Strona | 4
Informacje i postanowienia ogdlne

1. W ramach Projektu zaplanowano dofinansowanie 45 indywidualnych wyjazdéw krajowych
oraz 45 indywidualnych wyjazdow zagranicznych. Celem wyjazdow jest transfer wiedzy
do regionu $wigtokrzyskiego, stuzacy doskonaleniu regionalnego systemu innowacji i
przyczyniajacy si¢ do tworzenia projektow biznesowych oraz nawigzania kontaktow
biznesowych. Transfer wiedzy rozumiany w ujeciu realizowanego przedsiewziecia polega na
poszukiwaniu polskich i zagranicznych rozwigzan wspierajacych rozwdj kluczowych branz
regionu, ktore zostaly wskazane w dokumencie ,, Innowacyjne specjalizacje wojewddztwa
Swietokrzyskiego”, opracowanym na zlecenie Biura Innowacji Urzedu Marszalkowskiego
Wojewodztwa Swictokrzyskiego. Proponowane obszary wsparcia:
a) Administracja i zarzadzanie polityka innowacyjna;
b) Tworzenie sieci wspolpracy;
c) Internacjonalizacja;
d) Kreowanie nowych form wspotpracy nauki z biznesem;
e) Wsparcie procesu wdrazania ustug proinnowacyjnych w specjalizacji transfer wiedzy;
f) Wsparcie procesu wdrazania ustug proinnowacyjnych w specjalizacji turystyka medyczna;
g) Wsparcie procesu wdrazania ustug proinnowacyjnych w specjalizacji wzornictwo;
h) Wsparcie procesu wdrazania ushig proinnowacyjnych w specjalizacji efektywne

wykorzystanie energii;

i) Wsparcie procesu wdrazania ustug proinnowacyjnych w specjalizacji branza targowo —

kongresowa.

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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Harmonogram
dofinansowania indywidualnych wyjazdow krajowych i zagranicznych w ramach projektu
» Perspektywy RSI Swietokrzyskie — IV Etap”

Laczna liczba

Laczna liczba Laczna liczba Laczna liczba | h
i WVi lanowanych do planowanych do planowanych do planowanyc (_10
Rodzaj wyjazdu plan . . . . - dofinansowania
dofinansowania dofinansowania dofinansowania

a7dd thona | 5
wyjazdow w 2013 r. | wyjazdow w 2014 r. | wyjazdow w 2015T. wyjazdow w latagﬂ |

2013 - 2015
Wyjazdy krajowe 5 20 20 45
Woyjazdy zagraniczne 5 25 15 45
Ogolem: 90

2. Naboér wnioskow zgloszeniowych oraz procedury zwigzane z rozliczeniem indywidualnych
wyjazdow krajowych i1 zagranicznych prowadzone sa w Biurze Projektu dzialajagcym przy
Swietokrzyskim Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0., Al. Solidarnosci 34
(VI pietro), 25-323 Kielce. Biuro czynne jest w dni robocze od poniedziatku do pigtku w
godzinach od 9.00 do 15.00.

Rozdzial 3
Sposob rekrutacji i warunki uczestnictwa

1. Whnioskodawcy sami wybierajg kierunek oraz zakres wyjazdu, ktéry powinien by¢ zgodny z
zakresem wskazanym w pkt. 2.1 Regulaminu.

2. Wnioskodawca zgtasza udziat delegowanego pracownika, przy czym jeden delegowany
pracownik w ramach wszystkich etapéw projektu systemowego ,Perspektyw RSI
Swigtokrzyskie” nie moze uczestniczy¢é w wiecej niz dwoch indywidualnych wyjazdach
krajowych i dwdch indywidualnych wyjazdach zagranicznych.

3. Informacja o konkursie na wyjazdy indywidualne krajowe oraz zagraniczne rozpowszechniana
bedzie poprzez roznorodne kanaty informacji, w tym m.in.:

—  ogloszenia w Internecie na stronie Swictokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu

Technologii (www.it.kielce.pl);

— ogloszenia w Internecie na stronie Biura Innowacji Urzgedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego (Www.spinno.eu);
— informacje w mediach regionalnych.

4. Zgloszenia przyjmowane beda w sposob ciagty, w okresie od lutego 2013 r. do 31 maja 2015.

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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5. Posiedzenia Komisji odbywa¢ si¢ beda raz w miesigcu W okresie od 1 marca 2013 r. do 30
czerwca 2015r.

6. Informacje o planowanych posiedzeniach Komisji zamieszczane beda na  stronie
www.it.kielce.pl oraz na stronie www.spinno.eu.

: ) Strona | 6
7. Whnioskodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie realizacji indywidualnego wyjazdu krajowego |

oraz indywidualnego wyjazdu zagranicznego zobowigzany jest do ztozenia nastepujacych

dokumentow:

— kompletnie wypetnionego wniosku zgtoszeniowego, data i wymaganymi podpisami;

— deklaracji uczestnictwa w Projekcie podpisanej przez delegowanego pracownika
Whioskodawcy;

— o$wiadczenia 0 niefinansowaniu i nieubieganiu si¢ o finansowanie kosztow wskazanych we
wniosku zgloszeniowym ze $rodkdéw pochodzgcych z innych Zrodet (innych $rodkow
publicznych);

— os$wiadczenia Whnioskodawcy o uzyskanej pomocy de minimis — w odniesieniu do
Whioskodawcow, ktérych dotyczy;

— formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis —
W odniesieniu do Wnioskodawcow, ktérych dotyczy;

— os$wiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy de minimis;

— 0$wiadczenie o spetnieniu kryterium MSP;

— os$wiadczenia 0 zatrudnieniu delegowanego pracownika u Wnioskodawcy;

— CV delegowanego pracownika Wnioskodawcy.

8. Wniosek zgloszeniowy wraz z wymaganymi zalacznikami nalezy ztozy¢é w Biurze Projektu w
zamknietej kopercie z informacja:

— Dane adresowe Wnioskodawcy;

— Dopisek: ,,Wniosek na dofinansowanie indywidualnego wyjazdu krajowego/zagranicznego

w ramach Projektu systemowego ,,Perspektywy RSI Swictokrzyskie — IV Etap”.
9. Wniosek zgtoszeniowy moze by¢ wycofany na kazdym etapie postegpowania konkursowego na
pisemng prosbe Wnioskodawcy.
10. Oceny ztozonego wniosku zgtoszeniowego dokona Komisja.
11. Czlonkowie Komisji sg wykluczeni z uczestnictwa w krajowych i zagranicznych wyjazdach
indywidualnych.
12. Komisja wybiera Przewodniczacego sposrod swoich Cztonkow.

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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13. Komisja dziata w oparciu o analiz¢ spetnienia wymogoéw formalnych i merytorycznych przez
Whioskodawcg.

14. Ocenie podlegaja informacje zawarte we wniosku zgloszeniowym. Maksymalna liczba
punktow, ktéra mozna uzyskaé w wyniku oceny wynosi 15 pkt. Minimalna liczba punktow
wymagana do zakwalifikowania na indywidualny wyjazd krajowy lub na indywidualny wyjazd Strona | 7
zagraniczny wynosi 7 pkt., zgodnie ze szczegdélowymi kryteriami oceny wnioskow
zgloszeniowych. Ostateczna liczba punktéw stanowi $rednig ocen poszczegdlnych Czitonkow
Komisji.

15. Wnioskodawcy maja prawo do jednorazowego uzupelnienia brakow formalnych, uzupehienia
brakujacych dokumentéw w ciagu 3 dni od dnia otrzymania mailowej informacji o koniecznos$ci
uzupelnienia.

16. Uchybienia formalne mozliwe do poprawy:

— Zlozenie brakujagcych zalgcznikow do Wniosku zgloszeniowego wymaganych
Regulaminem konkursu;

— Zlozenie poprawnie wypelionych zalgcznikow w przypadku stwierdzenia przez
Komisje btedow w zataczonych do Wniosku zgloszeniowego zatacznikach;

— Mozliwo$¢ uzupehlienia brakujacych podpisow, ktére sa wymagane na Wniosku
zgloszeniowym oraz zatgcznikach do Wniosku zgloszeniowego.

Uchybienia formalne nie podlegajace uzupetnieniom:

— Zlozenie niekompletnie wypetnionego Wniosku zgloszeniowego;

— Ztozenie Wniosku zgloszeniowego na nieaktualnym formularzu.

17. W przypadku pozytywnego wyniku oceny formalnej Whnioskodawca zostaje poinformowany
poprzez wystanie wiadomos$ci e-mail na adres podany we Wniosku zgloszeniowym. Uznaje si¢
e-mail za dostarczony do Wnioskodawcy w momencie otrzymania potwierdzenia przez system
0 jego dostarczeniu.

18. Nieuzupetnienie brakéw lub czesciowe uzupelnienie powoduje odrzucenie wniosku na etapie
oceny formalnej.

19. Z przeprowadzonej oceny  Przewodniczacy Komisji sporzadza zbiorcza karte oceny
merytorycznej zatwierdzong podpisami przez wszystkich Cztonkéw Komisji.

20. W wyniku zakonczonej oceny Komisja tworzy 2 listy: liste Wnioskodawcow
zakwalifikowanych do wudzialu w indywidualnych wyjazdach krajowych oraz liste

Whnioskodawcow zakwalifikowanych do indywidualnych wyjazdéw zagranicznych.

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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21. Whnioskodawcy beda informowani o wynikach rekrutacji za posrednictwem poczty
elektronicznej.

22. Wnioskodawca ma prawo do ztozenia odwotania od decyzji Komisji. Odwotanie w firmie
pisemnej nalezy ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach posiedzenia
Komisji w Biurze Projektu. Strona | 8

23. Whiosek zgloszeniowy poddany zostanie ponownej ocenie przez osoby wyznaczone przez:
Kierownika Projektu - osoba oddelegowana z ramienia Biura Innowacji Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swictokrzyskiego oraz osoba oddelegowana przez Prezesa
Swietokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0. z ramienia
Swietokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu Technologii.

24. W ponownej ocenie wniosku zgtoszeniowego nie biorg udziatlu Cztonkowie Komisji.

25. Wyniki drugiej oceny sa ostateczne i nie podlegaja odwotaniu.

26. Z Wnioskodawca, ktorego wniosek zgloszeniowy zostal oceniony pozytywnie przez Komisje,
podpisana zostanie umowa na realizacje¢ i dofinansowanie indywidualnego wyjazdu.

27. W przypadku rezygnacji z wyjazdu zagranicznego Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia
pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji z podaniem przyczyny i udokumentowanie jej.

28. Beneficjent, ktory nie dopeilni obowiazku poinformowania o rezygnacji z indywidualnego
wyjazdu krajowego/zagranicznego, zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w Rozdziale 3
Regulaminu, pkt 1-26, nie bedzie miat prawa ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsigwzi¢é, 0

ktorych mowa w Rozdziale 2 Regulaminu, pkt 1 przez caty okres trwania Projektu.

Rozdzial 4
Zasady udzielania dofinansowania

1. Dofinansowanie jest udzielane Beneficjentowi w formie refundacji poniesionych kosztow na
realizacje indywidualnego wyjazdu krajowego/zagranicznego.

2. Wysoko$¢ przyznanego dofinansowania stanowi dla Beneficjenta, bgdacego uprawnionym do
przyjmowania pomocy publicznej, pomoc de minimis w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2004
roku o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej. Wysoko$¢ pomocy de minimis,
stanowigcej réwnowarto$¢ uzyskanego dofinansowania okreslona zostanie w Zaswiadczeniu 0
pomocy de minimis. wydanym przez Organizatora konkursu.

3. Koszty kwalifikowalne moga by¢ ponoszone od dnia zlozenia Wniosku zgloszeniowego. Przez

koszt poniesiony rozumie si¢ zaciggnigcie zobowigzania. Warunkiem Kkoniecznym do

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)

Partner Projektu: Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z o.o.
Al. Solidarnosci 34, 25-323 Kielce
tel.041 34 32 910, fax: 041 34 32 912
e—mail: biuro@it.kielce.pl, www.it.kielce.pl




Swietokrzyski
KAPITAL LUDZKI System innowac UNIA EUROPEISKA [N
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI e iy EUROPEJSKI * *

FUNDUSZ SPOLECZNY R

Projekt ,Perspektywy RSI Swigtokrzyskie — IV Etap” jest wspétfinansowany przez Unie Europejskga w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

otrzymania refundacji  kosztow  kwalifikowanych jest przyznanie Wnioskodawcy
dofinansowania w wyniku rozstrzygnigcia konkursu, podpisanie z Organizatorem konkursu
umowy oraz pozytywna ocena raportu merytorycznego i finansowego z realizacji wyjazdu

4. Wydatki poniesione na realizacje wyjazdu sg kwalifikowane przy zatozeniu, Ze: S B
trona

sg niezbedne do realizacji wyjazdu - maja bezposredni zwigzek z jego celami;

— spelniajg wymogi efektywnego =zarzadzania kosztami (naklady adekwatne do
rezultatow);

— zostaty faktycznie poniesione;

— sa prawidtowo udokumentowane;

sa zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego.
5. Zalozono, ze w ramach wyjazdu kwalifikowane bedg miedzy innymi nastepujace koszty:

a) koszt optat za konferencje, targi, spotkania informacyjne,

b) koszty transportu (przejazd tam i z powrotem, publicznymi $rodkami transportu tj.
samolot, pociagg, prom lub regularne linie komunikacji samochodowej). Obowigzkowo
wymagane jest korzystanie z najtanszych taryf przewozowych, co zostanie
zweryfikowane przez Komisj¢ podczas oceny sprawozdania finansowego,

c) koszt noclegu,

d) koszt diety krajowej i zagranicznej zgodnie z zasadami przyjetymi w rozporzgdzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dn. 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznoS$ci
przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowe;j
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowe;,

e) koszt ubezpieczenia od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow,

f) koszt wizy,

g) koszt ttumaczen dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacja indywidualnego
wyjazdu krajowego/zagranicznego przez thumacza przysiegltego.

6. Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania indywidualnych wyjazdéw zagranicznych i krajowych
wynosi odpowiednio:

a) 6000,00 zt brutto (stownie: sze$¢ tysigcy zlotych 00/100) w przypadku
indywidualnych wyjazdow zagranicznych, oraz

b) 1 500,00 zt (stownie: jeden tysigc pigtset ztotych brutto) w przypadku indywidualnych

wyjazdow krajowych.

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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7. Woydatki poniesione przez Beneficjenta w walutach obcych, bedg przeliczane na polskie ztote
wedtug $redniego kursu ogloszonego przez NBP z dnia poniesienia wydatku lub z ostatniego
dnia poprzedzajacego dzien poniesienia wydatku, w ktorym ogtoszono $redni kurs w
przypadku, gdy ptatnosci dokonano w dzien, dla ktérego sredni kurs nie zostat ogloszony.

8. Beneficjent moze rozliczy¢ w sprawozdaniu finansowym kwote poniesionego wydatku wraz z Strona | 10
podatkiem VAT, jedynie wtedy gdy nie istnieje prawna mozliwo$¢ odliczenia badz zwrotu
podatku VAT na podstawie przepisow Ustawy o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2004 Nr
54 poz. 535 z pdzniejszymi zmianami). Dodatkowym warunkiem poprawnego rozliczenia
podatku VAT jako kwalifikowanego w projekcie i mozliwego do rozliczenia w sprawozdaniu
jest to, aby byt on faktycznie i ostatecznie poniesiony.

9. Aby uzyska¢ refundacj¢ poniesionych kosztow Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia w
terminie do 21 dni roboczych po powrocie z wyjazdu (liczagc od daty zakonczenia wyjazdu
wskazanej w formularzu zgloszeniowym), raportu merytorycznego oraz sprawozdania
finansowego wraz z kserokopiami dokumentéw potwierdzajagcych poniesione wydatki,
poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Beneficjenta.

10. Beneficjent dla potwierdzenia poniesionych wydatkow i sporzadzenia raportu finansowego
zobowigzany jest do gromadzenia w trakcie wyjazdu odpowiednich dokumentow, ktore musza
zawiera¢ przynajmniej:

1) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego;

2) okreslenie stron (nazwy, adresy, NIP) dokonujacych operacji gospodarczej;

3) opis operacji oraz jej warto$é, jezeli to mozliwe, okreslong takze w jednostkach
naturalnych;

4) date dokonania operacji, a gdy dowod zostat sporzadzony pod inng data — takze datg
sporzadzenia dowodu;

5) w przypadku dokumentow sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy dofaczyé jego
thumaczenie na jezyk polski przez tlumacza przysieglego;

6) dla wydatkow o niskiej wartosci, dla ktorych nie ma mozliwo$ci otrzymania
odpowiedniego dokumentu, np. bilety lokalnej komunikacji miejskiej, Beneficjent
ztozy stosowne o$wiadczenie o konieczno$ci poniesienia tego wydatku w zwiazku z

realizacja wyjazdu indywidualnego.

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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11. Komisja dokona oceny raportu merytorycznego oraz sprawozdania finansowego kazdego
Beneficjenta w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zlozenia dokumentow.

12. Komisja moze przyjaé raport merytoryczny i sprawozdanie finansowe, odrzuci¢ lub zwréci¢ do
uzupeknienia.

13. Komisja ma prawo wezwa¢ do uzupelnienia raportu merytorycznego oraz sprawozdania Strona | 11
finansowego dwukrotnie. Uzupetlnione dokumenty nalezy dostarczy¢ w ciagu 7 dni
kalendarzowych od daty otrzymania pisemnego wezwania do uzupetnienia.

14. Odrzucenie raportu merytorycznego lub sprawozdania finansowego lub sprawozdania
merytorycznego i sprawozdania finansowego przez Komisj¢ moze stanowi¢ podstawe do
wydania decyzji o odmowie refundacji kosztow wyjazdu.

15. Podstawg do refundacji kosztow wyjazdu bedzie pozytywna ocena raportu merytorycznego oraz
sprawozdania finansowego dokonana przez Komisje oraz zatwierdzona przez osobe¢
reprezentujaca, zgodnie z KRS, Swictokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp.
z 0.0.

16. Ocena Komisji jest ostateczna i nie podlega odwolaniu.

17. Po zakonczeniu procesu oceny w ciggu 7 dni kalendarzowych do Beneficjenta zostanie wystane
pismo z informacjg o wynikach oceny Komisji.

18. Informacja o pozytywnym zaakceptowaniu sprawozdania merytorycznego i sprawozdania
finansowego stanowi podstawe do wystawienia noty obcigzeniowe] opiewajacej na kwote
wynikajaca z zaakceptowanego sprawozdania finansowego.

19. Nie beda uznawane inne dokumenty ksiegowe, wystawiane przez Beneficjenta w celu
refundacji zaakceptowanej kwoty dofinansowania (w tym migdzy innymi faktura VAT).

20. Refundacja zaakceptowanych kosztow wyjazdu nastapi w ciagu 21 dni od daty otrzymania
poprawnie wystawionej noty obcigzeniowej na konto Beneficjenta wskazane w nocie
obcigzeniowej, Z zastrzezeniem, ze termin realizacji refundacji uzalezniony jest od dostepnosci

srodkow na koncie projektu, przekazanych organizatorowi konkursu przez Lidera Projektu

Rozdzial 5
Postanowienia koncowe
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem1 sierpnia 2013 roku.
2. Swietokrzyskie Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0. zastrzega sobie prawo

zmiany niniejszego Regulaminu w sytuacji zmiany wytycznych, warunkéw realizacji projektu,

(Regulamin obowigzujacy od dnia 4 listopada 2013 .)
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dokumentéow programowych, innych zmian wynikajacych =z aspektow techniczno -
organizacyjnych po stronie organizatora konkursu.
Wszelkie zmiany niniejszego regulaminu wymagaja formy pisemne;.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Prezes Zarzadu
Swietokrzyskiego Centrum Innowacji i Transferu Technologii Sp. z 0.0. W porozumieniu z Strona | 12
Kierownikiem Projektu z ramienia Biura Innowacji Urz¢edu Marszalkowskiego

Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego.

Zataczniki do Regulaminu:

Zalgcznik 1 Wzor wniosku zgloszeniowego

Zalacznik 2 Wzor deklaracji uczestnictwa w Projekcie

Zalacznik 3 Oswiadczenie o niefinansowaniu i nieubieganiu si¢ o finansowanie kosztow
Zatacznik 4 O$wiadczenie Wnioskodawcey o uzyskanej pomocy de minimis

Zalacznik 5 Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis
Zalacznik 6 Szczegdlowe kryteria oceny wniosku zgloszeniowego

Zatgcznik 7 Karta oceny wniosku zgtoszeniowego

Zatgcznik 8 Wzér raportu z wyjazdu indywidualnego

Zatgcznik 9 Wzér sprawozdania finansowego z wyjazdu indywidualnego.

Zalacznik 10 O$wiadczenie o wysokosci uzyskanej pomocy de minimis

Zatacznik 11 O$wiadczenie o spehieniu kryterium MSP
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